Специалист по обработке документов

Должностные обязанности:

Правка текстов по результатам вычитки корректорами ( в специальном текстовом редакторе). Распечатка документов из Гаранта для проверки корректорами.
Требования 

Ж, 18-20 лет (Обязательное условие) , студентка 2-3 курса,   неоконченное в\о ( математика, информатика, информационные системы в экономике, техническое), продвинутый пользователь ПК. Знание программ (текстовых редакторов Word, Excel)
Личные качества: собранность, усидчивость, внимательность, педантичность, аккуратность, самоорганизованность.
Заработная плата: от 6000до 9000

График работы: 5/2 с 17:00 до 21:00.

О компании
Компания «Гарант» — одна из крупнейших российских информационных компаний. Система информационно-правового обеспечения ГАРАНТ уже 20 лет на российском рынке.

ГАРАНТ – первая в России компания, предлагающая комплексное информационно-правовое обеспечение.
ГАРАНТ предлагает клиентам справочную правовую систему с 1990 года, а с 2008 мы предоставляем комплексное информационно-правовое обеспечение.

Бренд ГАРАНТ объединяет почти 250 организаций, занимающихся производством и предоставлением услуг ИПО ГАРАНТ в 500 городах страны.

